TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA

LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE TLAXCALA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes lineamientos tienen como objeto regular el
funcionamiento del Comité de Transparencia del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala, en términos de los dispuesto por los
articulos 39 y 40 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Tlaxcala.

SEGUNDO.- Para los efectos de estos Lineamientos se entendera por:

l. Areas: Las éareas jurisdiccionales y administrativas que integran el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala;

I. Comité: El Comité de Transparencia del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala;

lll.  Integrantes del Comité: Los integrantes del Comité de
Transparencia del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala;

IV. Ley Orgénica: Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Tlaxcala.

V. Ley General de Datos Personales: Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

VI. Ley de Proteccién de Datos Personales: Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Tlaxcala;

VIl. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica para el Estado de Tlaxcala;

VIIl. Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica;

IX. Lineamientos: Lineamientos para funcionamiento del Comité del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala;

X. Presidente: El Presidente del Comité de Transparencia del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala;



XI. Secretario Técnico: El Secretario Técnico del Comité de
Transparencia del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala;

XIl.  Solicitud de derechos ARCO: La solicitud de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de datos personales;

XIll. Solicitud de informacion: La solicitud de acceso a la informacién
publica;

XIV. Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala;

XV. Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala.

TERCERO.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para
todos los servidores publicos del Tribunal.

CUARTO.- La aplicacion e interpretacion de los presentes Lineamientos
corresponde al Comité.

CAPITULO SEGUNDO
INTEGRACION DEL COMITE

QUINTO.- El Comité de Transparencia del Tribunal de Justicia Administrativa
el Estado de Tlaxcala, es la Maxima Autoridad Colegiada en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales en el Tribunal, se encarga de coordinar y supervisar las acciones
en materia de transparencia, acceso a la informacion publica, protecciéon de
datos personales, en los términos previstos por la Ley General de
Transparencia, la Ley General de Datos Personales, la Ley de
Transparencia, la Ley de Proteccion de Datos Personales y demas
disposiciones aplicables en la materia.

SEXTO.- Dicho Comité de Transparencia estara integrado por los siguientes
Servidores Publicos:

l. El Magistrado Presidente del Tribunal, quien también lo ser& del
Comité de Transparencia; con derecho a voz y voto; y

Il. Los Magistrados integrantes del Pleno, quienes también integraran
el Comité de Transparencia con el caracter de Vocales, con
derecho a voz y voto.



El Titular de la Unidad de Transparencia del Tribunal, fungira como
Secretario Técnico del Comité de Transparencia, quien participara en las
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, inicamente con derecho a voz.

A sus sesiones podran asistir como invitados permanentes o0 especiales
aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz
pero no voto.

SEPTIMO.- Los integrantes del Comité de Transparencia, asi como el
Secretario Técnico del mismo, permaneceran en su encargo el tiempo que
dure su designacion respectiva.

OCTAVO.- El Pleno del Tribunal, podra modificar la integracién, cuidando
gue los integrantes del Comité no dependan jerarquicamente entre si, no
podran reunirse dos 0 mas de estos integrantes en una sola persona; y
cuando se presente el caso, el Presidente tendra que nombrar a la persona
gue supla al subordinado.

NOVENO.- La designacion de los integrantes del Comité opera con base en
la titularidad del cargo y no por designacion personal, en caso de cambio de
titular en alguno de los integrantes, el nuevo titular se integrara al Comité de
manera automatica, quedando constancia por escrito en el acta respectiva,
los integrantes del Comité de Transparencia procederan a tomarle la Protesta
de Ley, en términos de lo establecido en la Constitucion Federal y la
Constitucion Local. Salvo quienes asistan como invitados que seran
designados por el Pleno del Comité.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DEL COMITE

DECIMO.- Las sesiones del Comité podran ser:

l. Ordinarias: se celebraran cuando menos una vez cada semestre,
conforme al calendario de Sesiones aprobado por los integrantes
del Comité de Transparencia, siempre que existan asuntos que se
sometan a consideracion del Comité de Transparencia, previa
convocatoria con por lo menos veinticuatro horas de anticipacion a
la fecha que se fije la sesion; y

I. Extraordinarias; se celebraran para tratar asuntos especificos que
por su urgencia, oportunidad o necesidad no puedan ser
desahogados en una sesion ordinaria, previa convocatoria.



DECIMO PRIMERO.- Las convocatorias a las sesiones deberan sefialar el
lugar, fecha y hora en que deba celebrarse, mencionando el caracter de la
sesion, anexando el orden del dia que sera desahogado y la documentacion
adicional que sirva de referencia o apoyo al asunto objeto del acuerdo, para
analisis previo.

Para facilitar el envio de la informacion a los miembros se podran utilizar
medios electronicos.

Tratdndose de las sesiones extraordinarias, la convocatoria podra notificarse
de inmediato, cuando asi lo estime pertinente el Presidente, debiendo
realizarse por escrito, via electronica o cualquier via expedita y eficaz que
permita dejar constancia de la misma.

DECIMO SEGUNDO.- En el dia, hora y lugar fijados para la sesion, se
reuniran los integrantes del Comité y sus invitados, el Presidente declarara
instalada la sesidn, previa verificacion de la existencia de quérum legal del
Secretario Técnico. Para que pueda sesionar es necesario que estén
presentes a la hora sefialada en la convocatoria, la mayoria de sus
integrantes, entre quienes debera estar el Presidente. Se entendera por
mayoria, cuando se cuente con la asistencia de dos de sus integrantes. En
caso de que los integrantes no asistan a la sesion programada en un tiempo
de espera de treinta minutos, el Secretario Técnico declarara suspendida la
sesion y se convocara inmediatamente a otra sin que medie notificacion por
escrito ni se modifique el orden del dia, lo que se har& constar en el acta de
la siguiente sesion que se celebre. Tratandose de la ausencia de la
Magistrada o Magistrado Presidente del Tribunal, el Comité de Transparencia
debera proceder en términos del articulo 126 de la Ley Organica.

DECIMO TERCERO.- El acta de sesion ordinaria o extraordinaria se
elaborara en papel oficial y debera contener por lo menos:

l. NuUmero de acta;

Il. Fecha, lugar y hora de su inicio;

[lIl.  Mencion del tipo de sesion de que se trate;

V. Registro de asistencia;

V. Relacion de los asuntos listados;

VI. Acuerdos tomados;

VIl. Sentido de la votacion;

VIIIl. Cierre de la sesion; y

IX.  Firmas de quienes hayan intervenido.



DECIMO CUARTO.- A las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité
de Transparencia podran asistir como invitados los Titulares de las Areas
Jurisdiccionales y Administrativas del Tribunal, cuando se requiera su opinion
técnica relacionada con los asuntos de su competencia.

DECIMO QUINTO.- El Presidente del Comité de Transparencia, sera quien
convoque a las sesiones ordinarias y extraordinarias, previa cuenta de él o
la Titular de la Unidad de Transparencia, con los asuntos que deban
someterse a discusion y en su caso, votacion, o bien a través de solicitud
realizada por alguno de los integrantes de dicho cuerpo colegiado, para
sesionar de manera extraordinaria un asunto de caracter urgente.

DECIMO SEXTO.- Las sesiones del Comité de Transparencia se
desarrollaran conforme al orden del dia planteado, pudiendo incluir asuntos
generales, a propuesta de los integrantes de dicho Cuerpo Colegiado o de él
o la Secretaria Técnica.

DECIMO SEPTIMO. En caso de que, por la complejidad de algin asunto
sea hecesario posponerlo para tratarlo en una Sesion posterior, siempre que
la naturaleza del asunto lo permita, el Comité de Transparencia podra sefialar
nueva fecha y hora para su celebracion, misma que, debera realizarse en
tiempo razonable, sin que para ello se genere un perjuicio a las actividades
gque legalmente tiene encomendadas el Tribunal, en materia de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos
personales.

DECIMO OCTAVO.- El Comité de Transparencia adoptara sus decisiones
por mayoria de votos y en caso de empate, el Presidente del Comité de
Transparencia tendré voto de calidad.

DECIMO NOVENO.- De cada Sesién celebrada por el Comité de
Transparencia, ordinaria o extraordinaria, el Secretario Técnico elaborara un
acta en la que se consignaran los nombres y cargos de los asistentes, una
descripcidn de los puntos del orden del dia, las consideraciones y opiniones
vertidas, los acuerdos adoptados y demas informacién que por su
importancia y trascendencia deba asentarse en las actas para tal efecto.

VIGESIMO. Una vez elaborado el proyecto de acta, el o la Secretaria Técnica
lo enviara a las y los integrantes del Comité de Transparencia, quienes
contardn con un plazo de tres dias habiles a partir de su recepcién, para
emitir sus comentarios y/o sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos,
se entendera por aceptada en sus términos y debiéndose proceder a su
formalizacion.



VIGESIMO PRIMERO.- El Secretario Técnico recabara las firmas de los
integrantes del Comité de Transparencia a mas tardar dentro de los diez dias
hébiles posteriores a la fecha de celebracion de la Sesion ordinaria o
extraordinaria.

CAPITULO CUARTO
DE LOS PRINCIPIOS RECTORES DEL COMITE

VIGESIMO SEGUNDO. El Comité de Transparencia debera regir su
funcionamiento de acuerdo con los siguientes principios:

VI.

VII.

VIIIL.

Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los
particulares, en virtud de que permite conocer si las actuaciones son
apegadas a derecho y garantiza que sean completamente
verificables, fidedignos y confiables;

Eficacia: Obligacion de tutelar, de manera efectiva, el derecho de
acceso a la informacién y proteccion de datos personales;
Imparcialidad: Sus actuaciones deberan ser ajenas a los intereses de
las partes en controversia y debera resolver sin favorecer
indebidamente a ninguna de ellas;

Independencia: Cualidad de actuar sin supeditarse a interés, autoridad
0 persona alguna;

Legalidad: Se refiere a la obligacion de fundar y motivar sus
resoluciones y actos en las normas aplicables;

Méxima Publicidad: Toda la informacién en posesion de los sujetos
obligados sera publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un
claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser
ademas legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad
democratica;

Objetividad: Obligacion de ajustar su actuacion a los presupuestos de
Ley que deben ser aplicados al analizar el caso en concreto y resolver
todos los hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterios
personales;

Profesionalismo: Los integrantes del Comité de Transparencia
deberan sujetar su actuacion a conocimientos técnicos, tedricos y
metodoldgicos que garanticen un desempefio eficiente y eficaz en el
ejercicio de la funcién publica que tienen encomendada, y
Transparencia: Obligacion de dar publicidad a las deliberaciones y
actos relacionados con sus atribuciones, asi como dar acceso a la
informacién que generen.



CAPITULO QUINTO
DE SUS FUNCIONES

VIGESIMO TERCERO. EI Comité de Transparencia tendra las siguientes
funciones:

VI.

VII.

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones
legales aplicables, las acciones y los procedimientos para asegurar
la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes de Informacién
Publica;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia
de ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la
informacion y declaracion de inexistencia o de incompetencia
realicen los Titulares de las Areas del Tribunal;

Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la
informacion que derivado de sus facultades, competencias y
funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y
motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no
ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el
ejercicio del derecho de Acceso a la Informacion;

Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores Publicos
o0 integrantes adscritos a la Unidad de Transparencia,

Establecer programas de capacitacibn en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacion, Accesibilidad y Proteccién
de Datos Personales, para todos los Servidores Publicos o
integrantes del Tribunal;

Recabar y enviar al Organismo Garante, de conformidad con los
Lineamientos que estos expidan, los datos necesarios para la
elaboracion del Informe Anual;



VIII.

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la
informacion a que se refiere el articulo 93 de la Ley de
Transparencia; y

Determinar la viabilidad de retirar los asuntos del orden del dia o se
difiera para una sesion posterior, en los casos en que exista omision
de la entrega de la documentacion relativa a las solicitudes de
informacidn, solicitudes de derechos ARCO.

Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

VIGESIMO CUARTO. ElI Magistrado Presidente del Comité de
Transparencia, tendra las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

Convocar a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de
Transparencia;

Presidir, moderar y participar en los debates de las Sesiones del
Comité de Transparencia;

Iniciar y levantar las Sesiones del Comité de Transparencia, ademas
de decretar los recesos que fueran necesarios;

Declarar la existencia del Quorum;

Dirigir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado
funcionamiento del Comité de Transparencia;

Someter a consideracibn de los integrantes del Comité de
Transparencia, los acuerdos, resoluciones y demas documentos,
para su analisis y aprobacion correspondiente;

Firmar, conjuntamente con los integrantes del Comité de
Transparencia y con el Secretario Técnico, las actas de las Sesiones
celebradas; y

Las deméas que determine el Comité de Transparencia y demas
normatividad aplicable.



VIGESIMO QUINTO. Los Magistrados integrantes del Pleno, actuando como
Vocales del Comité de Transparencia, tendran las siguientes funciones:

Asistir a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de
Transparencia;

Solicitar a la Magistrada o Magistrado Presidente la inclusion de
asuntos en el orden del dia;

Proponer la asistencia de Servidores Publicos que, por la
naturaleza de los asuntos a tratar, deben asistir al Comité de
Transparencia;

Proponer la celebracion de Sesiones Extraordinarias a la
Magistrada o Magistrado Presidente o al propio Comité de
Transparencia; y

Las demas que determine el Comité de Transparencia y demas
normatividad aplicable.

VIGESIMO SEXTO. El Secretario Técnico del Comité de Transparencia,
tendra las siguientes funciones:

Recibir la documentacion dirigida al Comité de Transparencia y dar
cuenta de ello a sus integrantes;

Dar cuenta a la Magistrada o Magistrado Presidente del Comité de
Transparencia del estado de tramite de los asuntos en
conocimiento del Tribunal y someter a su consideracién los
acuerdos conducentes para su consecucion;

Preparar el orden del dia de las Sesiones y someterla a
consideracion de la Magistrada o Magistrado Presidente del Comité
de Transparencia, para que estas sean incluidas en las
convocatorias que deberan ser distribuidas a los integrantes de
dicho Cuerpo Colegiado;

Realizar las gestiones necesarias para distribuir oportunamente las
convocatorias a las Sesiones entre los integrantes del Comité de
Transparencia, mismas que deberan distribuirse al menos
veinticuatro horas antes de cada Sesion Ordinaria.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Las convocatorias de las Sesiones Extraordinarias, deberan
distribuirse conforme a lo solicitado por los integrantes;

Verificar el Quérum de Asistencia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias y dar cuenta de ello a la Magistrada o Magistrado
Presidente del Comité de Transparencia;

Tomar las votaciones de los integrantes del Comité de
Transparencia y dar a conocer el resultado de las mismas;

Elaborar y someter a consideracion del Comité de Transparencia,
para su aprobacién y firma, las actas relativas a las Sesiones de
dicho Cuerpo Colegiado;

Llevar el control y custodia de las actas y documentos relativos al
Comité de Transparencia;

Dar fe y expedir copias certificadas de todos y cada uno de los
documentos que obren en los archivos del Comité de
Transparencia, cuando asi lo ordenen sus integrantes;

Dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité de
Transparencia, asi como el estado que éstas guarden;

Informar al Comité de Transparencia sobre las actas y demas
documentos pendientes de firma; y

Las deméas que determine el Comité de Transparencia y demas
normatividad aplicable.

VIGESIMO SEPTIMO.- Los invitados permanentes del Comité tendran las
siguientes atribuciones:

Recibir y analizar el orden del dia y la documentacion que contienen
los asuntos a tratar en las sesiones del Comité;

Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, asi como
a las demas reuniones a las que se les convoque;

Opinar respecto a los asuntos que se sometan en el Comite; y

Firmar las actas, en caso de haber estado presentes.



VIGESIMO OCTAVO.- Los invitados especiales del Comité Gnicamente
tendran participacion en las sesiones ordinarias o extraordinarias, en los
casos en que se considere necesaria su intervencion, para aclarar aspectos
técnicos o administrativos, relacionadas exclusivamente con las
atribuciones del &rea de su competencia.

VIGESIMO NOVENO. En caso de incumplimiento por parte de las Areas que
integran el Tribunal, respecto de los acuerdos y resoluciones emitidos por el
Comité de Transparencia, el Secretario Técnico dara cuenta a los integrantes
con dicha situacion.

El Comité de Transparencia debera de pronunciarse sobre el incumplimiento,
para lo cual podra requerir a las Areas del Tribunal para que cumplan dentro
de los plazos establecidos en las leyes en materia de Transparenciay Acceso
a la Informacion Publica.

En caso de subsistir el cumplimiento total o parcialmente a los acuerdos y
resoluciones por parte de las Areas del Tribunal, el Comité de Transparencia,
procederéa a informar dicha situacion al Titular del Organo Interno de control
del Tribunal, para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento de
responsabilidad correspondiente, en términos del articulo 42 de la Ley de
Transparencia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente
hébil de su aprobacién.

SEGUNDO. Publiquese los presentes Lineamientos para el funcionamiento
del Comité de Transparencia, del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado, en la pagina de internet del Tribunal.

Asi lo aprobaron en Sesion Extraordinaria 2/2020 del Pleno del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado, Erigido como Comité de Transparencia,
celebrada el treinta de marzo del dos mil veinte, por UNANIMIDAD DE
VOTOS de los Magistrados Licenciada MARIA ISABEL PEREZ
GONZALEZ, Licenciado MARCOS TECUAPACHO DOMINGUEZ y Maestro
en Derecho ELIAS CORTES ROA, siendo Presidente de dicho Cuerpo
Colegiado la primera de los nombrados, ante la Licenciada CLAUDIA
GALVAN GUTIERREZ, Jefe de la Unidad de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, en



funciones de Secretaria Técnica del Comité de Transparencia, que da fe.
DOY FE.-

Rubricas ilegibles.



