TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO.

CONSIDERANDO

PRIMERO. En términos de los articulos 116 fraccion V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 84 bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; 2
fraccion XVIl'y 121 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Tlaxcala; el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado es un
Organismo Publico especializado, que forma parte del Sistema
Anticorrupcién del Estado de Tlaxcala, dotado de autonomia técnica
y de gestién en el ejercicio de sus atribuciones, consistente en la
capacidad para fijar sus propias normas de auditoria, asi como sus
reglas internas de gestion administrativa y financiera, tal como lo
establecen los articulos 3 de la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado de Tlaxcala y sus Municipios y 288 del Cadigo Financiero del
Estado de Tlaxcala y sus Municipios.

SEGUNDO. Que el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, al
ser un SUJETO DE FISCALIZACION SUPERIOR DE MANERA
DIRECTA E INDEPENDIENTE, toda vez que en términos de los
articulos 104 ultimo parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Tlaxcala y 2 fraccion VI de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Tlaxcala y sus Municipios, corresponde a dicho
Organo Jurisdiccional ejercer de manera directa e independiente las
Partidas y Capitulos que integran el Presupuesto de Egresos
correspondiente, aprobado por el Congreso del Estado, tiene el
caracter de Sujeto Obligado para los efectos de las Obligaciones de
Transparencia establecidas en la Constitucion Federal, los Tratados
Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte en materia
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, y demas
normatividad aplicable en la materia.

TERCERO. Tomando en consideracidon que en términos de los
articulos 6 apartado A, fraccion VIl de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 19 fraccion V y 97 parrafo tercero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; 44
fraccion IV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; 40 fraccion |y IV y 41 fraccion VI de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
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Tlaxcala y 124 Fraccion VII de la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado de Tlaxcala, corresponde al Comité de Transparencia del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, a propuesta de la
Unidad de Transparencia, aprobar los lineamientos necesarios para
regular los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia
en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
garantizando el Derecho al acceso a la informacién, conforme a la
normatividad aplicable

Por lo anterior, se emiten los siguiente:

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos seran de interés publico y de
observancia general para todas las areas jurisdiccionales vy
administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, y
tendran por objeto establecer las disposiciones relacionadas con:

l. Proveer lo necesario para que toda persona pueda tener
Acceso a la Informacion Publica, mediante procedimientos
sencillos, gratuitos y expeditos;

Il. Transparentar el ejercicio de la Funcion Puablica del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado;

lll.  Garantizar el Acceso ala Informacion Publica a toda persona
interesada en obtener datos que sean generados,
administrados y se encuentren en posesion del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado, de manera veraz,
oportuna y comprensible; y

IV.  Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tlaxcala, Ley General de Proteccion de datos personales
en posesion de sujetos obligados y la Ley de Proteccion de
datos personales en posesion de sujetos obligados del
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Estado de Tlaxcala y a los Lineamientos Técnicos emitidos
por los Organismos Garantes en el ambito Federal y Estatal
y por los integrantes del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales.

Articulo 2. Para la interpretacion y aplicacion de los presentes
Lineamientos, se deberan observar los Principios establecidos en la
Constitucion Federal, en los Tratados Internacionales de los que el
Estado Mexicano sea parte, asi como en las resoluciones y sentencias
vinculantes que emitan los Organos Nacionales e Internacionales
Especializados, en efectivo respeto a los derechos humanos,
favoreciendo en todo tiempo a las personas la proteccion mas amplia.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera

por:

AREAS: Las Areas Jurisdiccionales y Administrativas que
integran al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala, que cuentan o puedan contar con la informacién
gue, en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, deba difundirse a través de los medios que para tal
efecto establezca la Ley General, la Ley Local y demas
normatividad aplicable;

AJUSTES RAZONABLES: Modificaciones y adaptaciones
necesarias y adecuadas que no impongan una carga
desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un
caso particular, para garantizar a personas con discapacidad
el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones, de los
Derechos Humanos;

CATALOGO DE INFORMACION: Es el documento en el
gue se tendré el registro de la informacién que cada una de
las Areas tenga a su resguardo, el cual se integrara de
manera general;

CLASIFICACION: Es la categorizacion de la informacion en
base a la accesibilidad que se tenga para ella, la cual tiene
tres modalidades: Publica, Reservada y Confidencial,
conforme a lo establecido en la Ley General, la Ley Local y
demas normatividad aplicable;



VI.

VII.

VIII.

COMITE DE TRANSPARENCIA: ElI Comité de
Transparencia del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado;

CONSTITUCION FEDERAL: La Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;

CONSTITUCION LOCAL: La Constitucién Politica para el
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala;

DATOS ABIERTOS: Los datos digitales de caracter publico
gue son accesibles en linea que pueden ser usados,
reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que
tienen las siguientes caracteristicas:

A) ACCESIBLES: Los datos estan disponibles para la gama
mas amplia de usuarios, para cualquier proposito;

B) INTEGRALES: Contienen el tema que describen a
detalle y con los metadatos necesarios;

C) GRATUITOS: Se obtienen sin entregar a cambio
contraprestacion alguna;

D) NO DISCRIMINATORIOS: Los datos estan disponibles
para cualquier persona, sin necesidad de registro;

E) OPORTUNOS: Son actualizados, periédicamente,
conforme se generen;

F) PERMANENTES: Se conservan en el tiempo, para lo
cual, las versiones histéricas relevantes para uso publico
se mantendran disponibles con identificadores
adecuados al efecto;

G) PRIMARIOS: Provienen de la fuente de origen con el
maximo nivel de desagregacion posible;

H) LEGIBLES POR MAQUINAS: Deberan estar
estructurados, total o parcialmente, para ser procesados
e interpretados por equipos electronicos de manera
automatica,
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XI.

XII.

) EN FORMATOS ABIERTOS: Los datos estaran
disponibles con el conjunto de caracteristicas técnicas y
de presentaciéon que corresponden a la estructura logica
usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas
especificaciones técnicas estan disponibles
publicamente, que no suponen una dificultad de acceso y
gue- su aplicacion y reproduccibn no estén
condicionadas a contraprestacion alguna; y

J) DE LIBRE USO: Citan la fuente de origen como unico
requerimiento para ser utilizados libremente.

DATOS PERSONALES: La informacion numérica,
alfabética, grafica, fotografica, acustica o de cualquier otro
tipo concerniente a una persona fisica identificada o
identificable, relativa al origen étnico o racial, las
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a la vida
afectiva y familiar, domicilio particular, numero telefénico
particular, cuenta personal de correo electrénico, patrimonio
personal y familiar, ideologia y opiniones politicas,
creencias, convicciones religiosas o filosoéficas, estados de
salud fisico o mental, las preferencias sexuales, la huella
digital, acido desoxirribonucleico (ADN), fotografia, niumero
de seguridad social, y toda aquel,

DECLARACION DE INEXISTENCIA: Documento suscrito
por el Titular del Area, en el que se establezca que la
informacién solicitada no obra en los archivos a su cargo;

DIAS HABILES: Son héabiles en materia de Transparencia y
acceso a la informacion publica, todos los dias con
excepcion de sabados, domingos y dias de descanso
obligatorio, en términos del articulo 5 de la Ley Organica,;

DOCUMENTO: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias del Tribunal, sus Servidores
Plblicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier



XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico,
informatico u holografico;

EXPEDIENTE: Unidad documental constituida por uno o
varios documentos de archivo, ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o tramite que se lleva en el
Tribunal,

FORMATOS ABIERTOS: Conjunto de caracteristicas
técnicas y de presentacion de la informacion que
corresponden a la estructura l6gica usada para almacenar
datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital,
cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y
gue permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de
los usuarios;

FORMATOS ACCESIBLES: Cualquier manera o forma
alternativa que dé acceso a los solicitantes de informacién,
en forma tan viable y comoda como la de las personas sin
discapacidad ni otras dificultades para acceder a cualquier
texto impreso y/o cualquier otro formato convencional en el
gue la informacién pueda encontrarse;

INFORMACION CONFIDENCIAL: Es aquella informacion
en posesion del Tribunal, que se encuentra restringida para
consulta de los particulares, por tratarse de datos personales
de una persona identificada o identificable;

INFORMACION DE INTERES PUBLICO: Se refiere a la
informacion que resulta relevante o beneficiosa para la
sociedad y no simplemente de interés individual, cuya
divulgacion resulta atil para que el publico comprenda las
actividades que lleva a cabo el Tribunal,

INFORMACION PUBLICA: Son aquellos datos, registros,
documentos y toda aquella informacion que se encuentra
bajo resguardo del Tribunal y que derivan de las facultades,
competencias y funciones que le confiere la Legislacion
Federal y Estatal;

INFORMACION RESERVADA: Es aquella informacién en
posesion del Tribunal, que se encuentra restringida para
consulta de los particulares, por configurarse alguna de las
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causales de reserva, establecidas en la Ley General y en la
Ley Local;

XX. INSTITUTO: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Tlaxcala;

XXI. INSTITUTO NACIONAL: ElI Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales;

XXIl. LEY GENERAL: La Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica;

XXIl. LEY LOCAL: La Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tlaxcala;

XXIV.LEY ORGANICA: La Ley Orgéanica del Poder Judicial del
Estado de Tlaxcala;

XXV. PARTICULARES: Son aquellas personas fisicas o0 morales
del sector privado, que tienen interés en obtener informacion
en posesion del Tribunal y que realizan su solicitud a través
de los medios que para tal efecto establecen las
disposiciones legales en materia de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales;

XXVI. PLATAFORMA NACIONAL: La Plataforma Nacional de
Transparencia;

XXVIl. PLENO: EIl Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado;

XXVIIl. REGLAMENTO: ElI Reglamento que Regula Ia
Organizacion y Funcionamiento del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala;

XXIX. SECRETARIO TECNICO: El Secretario (a) Técnico (a) del
Comité de Transparencia del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado;

XXX. SISTEMA NACIONAL: Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;



XXXI. SUJETOS OBLIGADOS: Cualquier Autoridad, Entidad,
Organo y Organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, Organos Auténomos, Partidos Politicos,
Fideicomisos y Fondos Pdublicos, asi como cualquier
persona fisica, moral o Sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice Actos de Autoridad en el ambito
Estatal y Municipal,

XXXIl. TRIBUNAL: El Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado;

XXXIIl. UNIDAD DE TRANSPARENCIA: Unidad de
Transparencia y Proteccibn de Datos Personales del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado; y

XXXIV. VERSION PUBLICA: Documento o expediente en el que
se da acceso a informacion eliminando u omitiendo las
partes o secciones clasificadas.

Articulo 4. Para la aplicacion de los presentes Lineamientos, se
debera favorecer el Principio de Maxima Publicidad de la Informacion,
asi como el Derecho Humano de Acceso a la Informacién, que
comprende: Solicitar, Investigar, Difundir, Buscar y Recibir
Informacion Publica.

Articulo 5. La Informacion Puablica generada, obtenida, adquirida,
transformada o que obre en los archivos del Tribunal como lo prevé el
articulo 4 segundo parrafo de la Ley Local, sera publica y debera ser
accesible a toda persona, para lo que se deberan habilitar todos los
medios, acciones Yy esfuerzos disponibles en los términos vy
condiciones establecidos en la Ley General, la Ley Local y demas
normatividad aplicable, salvo las excepciones establecidas en los
ordenamientos legales antes citados.

Articulo 6. El derecho de Acceso a la Informacion o la Clasificacion
de la Informacion que deba realizar el Tribunal, se interpretaran bajo
los Principios establecidos en la Constitucién Federal, los Tratados
Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, la
Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala, la
Ley General, la Ley Local y los presentes Lineamientos.
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De igual forma, se podran considerar los criterios, determinaciones y
opiniones de los Organismos Internacionales, Nacionales y Estatales,
en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

TITULO Il
DE LAS AUTORIDADES DEL TRIBUNAL EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 7. Para el adecuado cumplimiento de las Obligaciones en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, previstas
en la Constitucién Federal, la Ley General, la Ley Local y demas
ordenamientos legales aplicables, el Tribunal contara con las
siguientes Autoridades en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales:

l. Comité de Transparencia del Tribunal; y
I. Unidad de Transparencia del Tribunal.

CAPITULO Il
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL TRIBUNAL

Articulo 8. ElI Comité de Transparencia es la Maxima Autoridad
Colegiada en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales en el Tribunal, por lo que
deberan someterse a su consideracion, las disposiciones, acciones y
procedimientos internos en materia de Transparencia, acceso a la
informacion puablica y proteccion de datos personales de este Tribunal.

Este Comité aprobard sus Reglas de Operacién, en términos de lo
dispuesto por el articulo 40 fraccién | y IV de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Tlaxcala, que
dispondran su organizacion y funcionamiento.

CAPITULO 1l
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL TRIBUNAL



Articulo 9. Para el debido cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, el Tribunal contara con una Unidad de Transparencia,
cuyo Titular sera designado por el Pleno, a propuesta de la Magistrada
o0 Magistrado Presidente del Tribunal, cuyas facultades y funciones se
encuentran previstas en los articulos 45 de la Ley General y 41 de la
Ley Local y que se enuncian a continuacion:

VI.

VII.

VIII.

Recabar y difundir la informacion relativa a las Obligaciones
de Transparencia establecidas en el Titulo Quinto de la Ley
General y de la Ley Local y propiciar que las Areas del
Tribunal la actualicen periédicamente, conforme a la
normatividad aplicable;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de Acceso a la
Informacion;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de
Acceso a la Informacién y, en su caso, orientarlos sobre los
Sujetos Obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de
las solicitudes de Acceso a la Informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos
internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes de Acceso a la Informacién, conforme a la
normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir
y dar trdmite a las solicitudes de Acceso a la Informacion;

Llevar un registro de las solicitudes de Acceso a la
Informacion, respuestas, resultados, costos de reproduccion
y envio;

Promover e implementar politicas de Transparencia
Proactiva procurando su accesibilidad;

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del
Tribunal;
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Xl.  Hacer del conocimiento de la instancia competente la
probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la Ley General, la Ley Local y en
las demas disposiciones aplicables, y

Xll. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable

Articulo 10. Cuando algun éarea del Tribunal se niegue a colaborar
con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al Superior
Jerarquico de aquélla, para que ordene al Servidor Publico del que se
trate, realizar sin demora las acciones conducentes.

En caso de persistir la negativa de colaboracion, el Titular de la Unidad
de Transparencia hara del conocimiento del Titular del Organo Interno
de Control del Tribunal, para que ésta inicie, en su caso, el
procedimiento de responsabilidad respectivo.

Articulo 11. Ademas de las atribuciones y funciones establecidas en
este Capitulo, el Titular de la Unidad de Transparencia debera
coordinar los trabajos al interior del Tribunal, para cumplir en tiempo y
forma con la publicacion de las obligaciones de transparencia a que
hace referencia la Ley General, la Ley Local y los presentes
Lineamientos, para lo cual deberd realizar las siguientes acciones:

l. Recabar la informacion generada, organizada y preparada
por las areas Unicamente para supervisar que cumplan con
los criterios establecidos en los Lineamientos Técnicos
Generales establecidos por el Sistema Nacional y en su
caso, por el Comité de Transparencia; y

Il. Verificar que todas las Areas hayan publicado y actualizado,
tanto en la pagina electréonica del Tribunal como en la
Plataforma Nacional, las Obligaciones de Transparencia que
les corresponda en los tiempos y periodos establecidos en
los Lineamientos Técnicos Generales.

Las Areas del Tribunal seran las Unicas responsables del contenido
de la informacion que deba subirse a la pagina de internet del Tribunal
y de la Plataforma Nacional, para dar cumplimiento a las obligaciones
de transparencia establecidas en la Ley General, la Ley Local y los
presentes Lineamientos.
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TITULO 1lI
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
DEL TRIBUNAL

Articulo 12. En términos de los articulos 70y 73 de la Ley General y
63 de la Ley Local, el Tribunal, a través de su pagina de internet y de
la Plataforma Nacional, debera poner a disposicion del publico y
mantener actualizada, la informacién relativa a los temas, documentos
y politicas que tenga bajo su resguardo, conforme a sus facultades,
atribuciones y funciones.

Para dar cumplimiento de las obligaciones de transparencia, el
Tribunal debera informar al Instituto y verificar que se publiquen en la
Plataforma Nacional, los rubros que son aplicables a la pagina de
Internet del Tribunal, con el objeto de que se verifique y apruebe, de
forma fundada y motivada, la relacion de fracciones aplicables.

Articulo 13. La informacion que se publique a través de los medios
seflalados en el articulo anterior, debera ser acorde con los
Lineamientos Técnicos que emita el Sistema Nacional, el cual
establecera los formatos de publicacion de la informacion para
asegurar que ésta sea veraz, confiable, oportuna, congruente,
integral, actualizada, accesible, comprensible, verificable.

Dicha informacion debera actualizarse por lo menos cada tres meses,
salvo que la Ley General, la Ley General o en otra disposicion
normativa se establezca un plazo diverso. El plazo minimo que debera
permanecer disponible y accesible la informacion, atendiendo a las
cualidades de la misma, sera determinado por los lineamientos que al
efecto emita el Sistema Nacional.

La publicacion de la informacion debera indicar el nombre del Tribunal,
y del Area responsable de generar la misma, asi como la fecha de su
ultima actualizacion.

Articulo 14. Para el debido cumplimiento de las obligaciones de
Transparencia establecidas en la Ley General, la Ley Local y los
presentes Lineamientos, las areas del Tribunal deberan realizar las
siguientes acciones:

l. Deberan publicar, actualizar y/o validar tanto en la pagina de
internet del Tribunal, como en la Plataforma Nacional, las
Obligaciones de Transparencia que les corresponda en los
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tiempos y periodos establecidos en los Lineamientos
Técnicos Generales y de conformidad con la tabla de
aplicabilidad de las obligaciones de transparencia del sujeto
obligado, que para tal efecto valida el Instituto de Acceso a
la Informacion Pudblica de Tlaxcala, una vez hecho lo
anterior el Administrador del Sistema debera proporcionar a
las Areas del Tribunal las claves de acceso; y

Il. Los Titulares de las Area deberan establecer los
procedimientos necesarios para identificar, organizar,
publicar, actualizar y validar la informacién que generan y/o
poseen en ejercicio de sus facultades, competencias y
funciones.

En caso de incumplimiento de las obligaciones de transparencia por
parte de los Titulares de las Areas o de cualquier otro Servidor Publico
gue, conforme a sus atribuciones y facultades, se procedera conforme
el articulo 10, capitulo III, del Titulo Il, de estos Lineamientos, para el
efecto de que en caso de que se continle con la negativa de
colaborar, sin demora, se ordene el inicio del procedimiento de
responsabilidad correspondiente.

Articulo 15. La informacion publica derivada de las Obligaciones de
Transparencia que obre documentalmente y se encuentre bajo
resguardo de las Areas Jurisdiccionales y Administrativas del
Tribunal, formarda parte del Sistema Institucional de Archivos que para
tal efecto establezca el Tribunal, conforme a la Ley General de
Archivos.

TITULO IV
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EN POSESION
DEL TRIBUNAL

CAPITULO |
DE LOS MECANISMOS PARA FORMULAR SOLICITUDES DE
INFORMACION

Articulo 16. La informacion del Tribunal que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial, debera ser puesta a
disposicion del publico a través de su pagina de internet. De igual
forma, los particulares podran acceder a ella, mediante las solicitudes
de Informacion Publica, en términos de lo que establece la Ley
General, la Ley Local y los presentes Lineamientos, mismas que

13



podran ser presentadas a través de la Plataforma Nacional en la
oficina designada para ello, via correo electronico, correo postal,
mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio aprobado por el
Sistema Nacional.

No se considerara confidencial aquella informacion que se encuentre
en registros publicos o fuentes de acceso publicas.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

Articulo 17. EI procedimiento para tramitar las solicitudes de
Informacién Publica formuladas por los particulares, se realizara
conforme al Capitulo | del Titulo Séptimo de la Ley Local y los
presentes Lineamientos.

Articulo 18. Cualquier persona por si misma o a través de su
representante, podra formular y presentar solicitudes de Informacion
Plblica ante la Unidad de Transparencia, a través de los medios
establecidos en el articulo 26 de los presentes Lineamientos.

La Unidad de Transparencia debera garantizar las medidas y
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el
derecho de Acceso a la Informacion, mediante solicitudes de
Informacién Publica y debera apoyar al solicitante en la elaboracion
de las mismas, de conformidad con las bases establecidas en la Ley
General, la Ley Local y los presentes Lineamientos.

Tratandose de solicitudes de Informacidon Publica formuladas
mediante la Plataforma Nacional, se asignara automaticamente un
namero de folio, con el que los particulares podran dar seguimiento a
sus requerimientos. En -los demas casos, la Unidad de Transparencia
tendra que registrar y capturar la solicitud de acceso en la Plataforma
Nacional y debera enviar el acuse de recibo al solicitante, en el que
se indique la fecha de recepcion, el folio que corresponday los plazos
de respuesta aplicables.

Articulo 19. Las solicitudes de Informacion Publica formulada por los
particulares, debera contener los siguientes requisitos:

l. Nombre o, en su caso, los datos generales de su
representante;
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Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;
lll.  La descripcion clara y precisa de la informacién solicitada;

IV.  Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual
localizacion; y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacidn, la cual podra ser verbal, siempre y cuando sea
para fines de orientacidbn, mediante consulta directa,
mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la
reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los
electrénicos.

En su caso, el solicitante sefalara el formato accesible o la lengua
indigena en la que se requiera la informacién, de conformidad con la
normatividad aplicable.

La informacién prevista en las Fracciones | y IV de este articulo, sera
proporcionada por el solicitante de manera opcional y en ningn caso,
podrd ser un requisito indispensable para la procedencia de la
solicitud.

Articulo 20. Cuando el particular presente su solicitud por medios
electronicos a través de la Plataforma Nacional, se entendera que
acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho Sistema,
salvo que sefale un medio distinto para efectos de las notificaciones.

En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los
solicitantes no proporcionen un domicilio o medio para recibir la
informacién o, en su defecto, no haya sido posible practicar la
notificacion, se notificara por estrados en la oficina de la Unidad de
Transparencia.

Articulo 21. Los plazos de todas las notificaciones previstas en esta
Ley, empezaran a correr al dia siguiente al que se practiquen.

Cuando los plazos fijados por esta Ley sean en dias, éstos se
entenderan como habiles.

Articulo 22. El procedimiento a seguir para atender las solicitudes de
Informacion Publica, sera el siguiente:
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l. La Unidad de Transparencia recibira, a traves de los medios
gue para tal efecto establezca la Ley General, la Ley Local y
los presentes Lineamientos, las solicitudes de Informacion
Publica formuladas por los particulares;

I. El Titular de la Unidad de Transparencia, en un plazo no
mayor a tres dias habiles siguientes a su recepcion, debera
emitir una determinacion sobre la procedencia o no, de las
solicitudes de Informacion Publica realizadas por los
particulares;

. De ser procedentes, el Titular de la Unidad de
Transparencia, a mas tardar al dia siguiente habil, debera
notificarlas a las Areas Jurisdiccionales y Administrativas
competentes del Tribunal, que cuenten con la informacion o
deban tenerla de acuerdo a sus facultades, competencias y
funciones, debiendo acompanfar para tal efecto copia de las
solicitudes formuladas por los particulares, con el objeto de
gue realicen una busqueda exhaustiva y razonable de la
informacién solicitada;

IV. Silas Areas del Tribunal a las que se les remitié copia de las
solicitudes de Informacion Publica, cuentan con la
informacién solicitada y ademas, ésta es publica, deberan
notificarlo a la Unidad de Transparencia, en un plazo no
mayor a tres dias habiles, contados a partir del dia siguientes
a que hayan recibido la solicitud de Informacion Publica,
debiendo remitir para tal efecto la documentacion en la que
obre la informacién que fue solicitada por los particulares; y

V. Una vez recibidos los informes de las Areas del Tribunal, el
Titular de la Unidad de Transparencia procederd a dar
respuesta a las solicitudes de Informacién Pdblica, mismas
gue deberan ser notificadas a los interesados en el menor
tiempo posible, que no podrd exceder de quince dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la presentacion
de aquéllas.

Articulo 23. Excepcionalmente, el plazo a que hace referencia la
fraccion V del articulo anterior, podra ampliarse hasta por diez dias
mas, siempre que se realice el siguiente procedimiento:
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l. Cuando existan razones fundadas y motivadas para ampliar
el plazo de contestacion a las solicitudes de Informacion
Plblica por parte de los Titulares de las Areas del Tribunal,
el Titular de la Unidad de Transparencia, en un plazo no
mayor a dos dias habiles posteriores a la recepcion del
informe de las Areas a que hace referencia la Fraccion IV del
articulo anterior, debera informar dicha situacion al Comité
de Transparencia, para el efecto que dentro de los siguientes
dos dias habiles se lleve a cabo la celebracion de una Sesién
en la que se resuelva la procedencia o no de la ampliacién
solicitada;

I. La resolucion en la que se autoriza o no la ampliacion del
plazo para dar contestacion a las solicitudes de Informacién
Publica, deberé notificarse a los solicitantes, antes de su
vencimiento por conducto del Titular de la Unidad de
Transparencia.

Articulo 24. Cuando la informacidn solicitada, se encuentre
disponible publicamente en medios impresos, tales como libros,
compendios, tripticos, archivos y registros publicos, en formatos
electrénicos disponibles en internet o en cualquier otro medio, la
Unidad de Transparencia le hara saber por el medio requerido por el
solicitante, en un plazo no mayor a cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud de Informacién Publica, la fuente, el lugar y
la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha
informacidn, y con ello se dara por cumplido su derecho de Acceso a
la Informacioén.

En ese sentido, el Tribunal debera otorgar acceso a los documentos
gue se encuentren en sus archivos o que estén obligados a
documentar de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones
en el formato en que el solicitante manifieste, siempre que los
formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de la
informacion o del lugar donde se encuentre asi lo permitan.

En el caso de que la informacién solicitada consista en bases de
datos, se debera privilegiar la entrega de la misma en formatos
abiertos.

Articulo 25. El acceso se dara en la modalidad de entrega y, en su
caso, de envio elegidos por los particulares. Cuando la informacion no
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pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el Tribunal
debera ofrecer otra u otras modalidades de entrega.

Articulo 26. La consulta que realicen los particulares respecto de toda
aquella informacion que esté bajo control y resguardo del Tribunal
sera gratuita; sin embargo, el costo que provoque la reproduccion de
la informacion, mediante la expedicion de copias simples o
certificadas o a través de dispositivos de almacenamiento externo,
correra a costa de los particulares, cuya gestion para la obtencion de
la informacién solicitada debera realizarse en cualquier dia habil,
dentro del horario de labores del Tribunal, en términos del articulo 5
de la Ley Organica.

Articulo 27. Cuando los detalles proporcionados para localizar los
documentos resulten insuficientes, incompletos o sean erréneos, el
Titular de la Unidad de Transparencia, por si o derivado del informe
que para tal efecto remitan las Areas del Tribunal en términos del
articulo 32 fraccion IV de los presentes Lineamientos, podra requerir
a los particulares, por una sola vez y dentro de un plazo que no podra
exceder de cinco dias, contados a partir de la presentacion de la
solicitud, para que, en un término de hasta diez dias habiles, indique
otros elementos o corrija los datos proporcionados o bien, precise uno
o0 varios requerimientos de informacion.

Dicho requerimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido en
los articulos 132 de la Ley General, 124 de la Ley Local y 32 fraccion
V de estos Lineamientos, por lo que comenzara a computarse
nuevamente al dia siguiente del desahogo por parte de los
particulares. En este caso, el Tribunal atendera la solicitud en los
términos en que fue desahogado el requerimiento de informacion
adicional.

Si los particulares, dentro del plazo de diez dias habiles, no dan
cumplimiento al requerimiento realizado por el Titular de la Unidad de
Transparencia, la solicitud de informacion se tendrd por no
presentada. En el caso de requerimientos parciales no desahogados,
se tendra por presentada la solicitud por lo que respecta a los
contenidos de informacion que no formaron parte del requerimiento.

Articulo 28. Si el Titular de la Unidad de Transparencia determina que
la solicitud es de notoria incompetencia del Tribunal, notificara tal
circunstancia al solicitante en un plazo de tres dias habiles siguiente
a la presentacion de la solicitud y en caso de ser posible, lo orientara



para que ingrese su solicitud ante el sujeto obligado competente. En
el caso de que la solicitud de informacion sea de competencia parcial
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Si el Tribunal es competente para atender parcialmente las solicitudes
de Informacion Publica, debera dar respuesta respecto de dicha parte.
Respecto de la informacion sobre la cual es incompetente se
procedera conforme lo sefiala el parrafo anterior.

Articulo 29. Si una vez recibidas las solicitudes de Informacion
Publica a que hace referencia el articulo 32 fraccion Ill de los
presentes Lineamientos, el Area del Tribunal correspondiente
determina que la informacion solicitada es inexistente o no es de su
competencia, procedera a realizar lo siguiente:

l. En caso de que la informacion solicitada sea inexistente:

A) El Titular del Area debera hacerlo del conocimiento de la
Unidad de Transparencia, en un plazo no mayor a dos
dias habiles siguientes a la recepcion de las solicitudes
de Informacién Publica, debiendo remitir para tal efecto
un informe en el que, de manera fundada y motivada,
demuestre que la informacién solicitada no se refiere a
alguna de las facultades, competencias o funciones del
Tribunal;

B) Recibido el informe, el Titular de la Unidad de
Transparencia, en un plazo no mayor a dos dias habiles
siguientes a su recepcion, debera dar cuenta con el
misma al Comité de Transparencia, para el efecto que
dentro de los dos dias hébiles posteriores, se lleve a cabo
la celebracion de una Sesién en la que se analice el caso
y se tomen las medidas necesarias para localizar la
informacion.

Para el caso que el Comité de Transparencia adopte
medidas para localizar la informacién solicitada, éstas
deberan realizarse en un plazo no mayor a tres dias
habiles siguientes a su aprobacion y una vez culminado
dicho plazo, se debera informar al Comité, de manera
inmediata, el resultado de las medidas implementadas;
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C) Una vez recibidos los resultados obtenidos, derivado de
las medidas implementadas, el Comité de Transparencia,
en un plazo no mayor a dos dias habiles siguientes,
deberd celebrar una Sesién en la que confirme la
declaracion de inexistencia propuesta, misma que debera
ser notificada al solicitante de manera inmediata, por
conducto del Titular de la Unidad de Transparencia.

La resolucion que confirme la declaracion de inexistencia
propuesta por el Titular del Area correspondiente, debera
contener los elementos minimos que permitan al
solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de
busqueda exhaustivo;

D) En caso de no confirmarse la declaracion de inexistencia
propuesta, el Comité de Transparencia ordenara al
Titular del Area correspondiente, siempre que sea
materialmente posible, se genere o se reponga la
informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la
medida que deriva del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, para lo cual el Comité de
Transparencia deberd otorgar al Titular del Area
correspondiente, un plazo razonable para generar la
informacién requerida, tomando en consideracion la
complejidad de la misma.

Las acciones adoptadas por el Comité de Transparencia
deberan ser notificadas de manera inmediata al
solicitante, por conducto del Titular de la Unidad de
Transparencia, a efecto de dar contestacion a la solicitud
de Informacion Publica formulada;

E) Cuando el Titular del Area esté imposibilitado para
generar la informacion requerida, lo hara saber al Comité
de Transparencia en un plazo de tres dias, contados a
partir del dia siguiente de haber recibido el requerimiento
establecido en el inciso anterior, debiendo informar de
manera fundada y motivada, las razones por las cuales
en el caso particular no ejercio las facultades,
competencias o funciones que tiene conferidas;

Una vez recibido el informe por parte del Titular del Area,
el Comité de Transparencia, dentro los siguientes dos



dias héabiles, procedera a emitir la resolucion en derecho
corresponda, misma que deberd ser notificada de
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conducto del Titular de la Unidad de Transparencia,

tanto.

Il. En caso de que la informacion solicitada no sea competencia
del Area del Tribunal:

A) El Titular del Area debera hacerlo del conocimiento de la
Unidad de Transparencia, en un plazo no mayor a dos
dias habiles siguientes a la recepcion de las solicitudes
de Informacion Publica, debiendo informar de manera
fundada y motivada las razones por las que considera es
iIncompetente para conocer sobre solicitud de
informacion;

B) Recibido el informe, el Titular de la Unidad de
Transparencia, en un plazo no mayor a dos dias habiles
siguientes a su recepciéon, debera dar cuenta con el
misma al Comité de Transparencia, para que dentro de
los dos dias habiles posteriores, se lleve a cabo la
celebracion de una Sesion en la que se resuelva
confirmar, confirmar o modificar la declaracién de
incompetencia formulada por el Titular del Area
correspondiente; y

C) La resolucion del Comité de Transparencia debera ser
notificada de manera inmediata al Titular del Area
correspondiente, a efecto de que realice las gestiones
correspondientes conforme a sus atribuciones y proceda
a dar contestacion a la solicitud de Informacion Publica
en el plazo de respuesta establecido en el articulo 32
fraccion V de los presentes Lineamientos.

Articulo 30. En caso que alguna de las Areas del Tribunal considere
gue la informacion solicitada se encuentra dentro de los supuestos de
clasificacion establecidos en la Ley General y la Ley Local, procederan
a realizar lo siguiente:

l. El Titular del Area debera remitir al Titular de la Unidad de
Transparencia, en un plazo no mayor a tres dias habiles
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siguientes a la recepcion de la informaciéon a que hace
referencia el articulo 32 fraccion Il de los presentes
Lineamientos, la solicitud de Informacién Puablica, asi como
un escrito en el que funde y motive la clasificacién propuesta;

y

I. Recibida la informacion, el Titular de la Unidad de
Transparencia, en un plazo no mayor a dos dias habiles
siguientes a su recepcion, debera dar cuenta con la misma
al Comité de Transparencia, para el efecto que dentro de los
dos dias habiles posteriores se lleve a cabo la celebracién
de una Sesion en la que se resuelva:

A) Confirmar la clasificacion;

B) Modificar la clasificacion y otorgar total o parcialmente el
acceso a la informacion, y

C) Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la
informacion.

El Comité de Transparencia podra tener acceso a la informacion que
esté en poder del Area del Tribunal correspondiente, de la cual se
haya solicitado su clasificacion

La resolucion del Comité de Transparencia debera ser notificada al
interesado por conducto del Titular de la Unidad de Transparencia, en
el plazo de respuesta a la solicitud establecido en el articulo 22
fraccion V de los presentes Lineamientos.

Articulo 31. En caso de que la clasificacion propuesta haya sido
modificada por el Comité de Transparencia, el Titular de la Unidad de
Transparencia procedera a realizar las gestiones necesarias ante al
Area del Tribunal correspondiente, para el efecto de que se genere la
version publica de la informacion solicitada, en términos de la Ley
General, la Ley Local y demas normatividad aplicable, por lo que una
vez que se haya generado la version publica de la informacion
solicitada, la misma debera ser notificada al solicitante en el plazo a
gue se hace referencia en el parrafo anterior, siempre que el formato
en que haya sido emitida la informacion lo permita.

Articulo 32. Si una vez recibida la solicitud de Informacion Publica, el
Titular de la Unidad de Transparencia detecta que la informacion
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solicitada se encuentra clasificada como reservada en términos de la
Ley General y la Ley Local, debera realizar lo siguiente:

l. Debera verificar, a través de todos los medios necesarios y
disponibles, si aun subsisten las causas que dieron origen a
su clasificacion; y

I. En caso de ya no existir las causas que dieron origen a su
clasificacion, el Titular de la Unidad de Transparencia, en un
plazo no mayor a tres dias hébiles siguientes a la recepcion
de la solicitud de Informacién Publica, procedera a dar
cuenta al Comité de Transparencia con la propuesta de
desclasificacion de la informacion, misma que debera ser
analizada y en su caso, aprobada dentro de los dos dias
habiles siguientes.

Dicha determinacién debera ser notificada al interesado por conducto
del Titular de la Unidad de Transparencia, en el plazo de respuesta a
la solicitud que establece el articulo 22 fraccion V de los presentes
Lineamientos.

TITULO V
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION
EN POSESION DEL TRIBUNAL

Articulo 33. En materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacion que esté en posesion del Tribunal, se atendera a lo
dispuesto en la Ley General, la Ley Local y demas normatividad que
para tal efecto apruebe el Comité de Transparencia.

CAPITULO 1l
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 34. El solicitante podré interponer, por si mismo o a través
de su representante, de manera directa o por medios electronicos,
Recurso de Revision ante el Instituto o ante la Unidad de
Transparencia de este Tribunal, dentro de los quince dias siguientes
a la fecha de la notificacion de la respuesta, o del vencimiento del
plazo para su notificacion.
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En caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta
debera remitir el Recurso de Revision al Instituto, a mas tardar al dia
siguiente de haberlo recibido.

Articulo 35. En todo lo conducente al procedimiento y cumplimiento
de medios de impugnacion, este Tribunal se regira por lo establecido
en la Ley Local.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente habil de su aprobacion.

SEGUNDO. Publiguese los presentes Lineamientos del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado, en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales,
en la pagina de internet del Tribunal.

Asi lo aprobaron en Sesién Extraordinaria 2/2020 del Pleno del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, Erigido como Comité
de Transparencia, celebrada el treinta de marzo del dos mil veinte, por
UNANIMIDAD DE VOTOS de los Magistrados Licenciada MARIA
ISABEL PEREZ GONZALEZ, Licenciado MARCOS TECUAPACHO
DOMINGUEZ y Maestro en Derecho ELIAS CORTES ROA, siendo
Presidente de dicho Cuerpo Colegiado la primera de los hombrados,
ante la Licenciada CLAUDIA GALVAN GUTIERREZ, Jefe de la
Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, en funciones de
Secretaria Técnica del Comité de Transparencia, que da fe.

Rubricas ilegibles.



